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ÇANKIRI KARATEKİN ÜNİVERSİTESİ
İdari ve Mali İşler Daire Başkanlığı
Fatura Ödeme İşlemleri
İş Akış Şeması
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Memur
Şube Müdürü
Daire Başkanı
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Üniversitemiz birimlerine gelen telefon, elektrik, su, doğalgaz faturaları ile resmi ve kiralık araç (takip sistemi dahilindeki araçlar için)  akaryakıt giderleri faturalandırılıp Başkanlığımıza ödenmek üzere gelir. Ödenek yetersizliği durumunda SGDB’dan ödenek istenir.
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Fatura listesi düzenlenir. 
	

Fatura Listesi

	 (
Ödeme Emri Belgesinin Düzenlenmesi
)
	Memur
Gerçekleştirme Görevlisi
Harcama Yetkilisi
	MYS sistemi üzerinden hazırlanan ödeme emri belgesi Gerçekleştirme Görevlisi tarafından kontrol edilir ve imzalanarak Harcama Yetkilisinin imzasına sunulur.
	Ödeme emri belgesi
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	Memur
	Ödeme Emri Belgesi ve ekleri, ıslak imzalı olarak imzalatılmak üzere yazdırılır. Sonrasında SGDB’ye tahakkuk teslim tutanağı ile birlikte teslim edilir.
	Tahakkuk teslim tutanağı
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Sürecinin Sonlandırılması
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	MEVZUAT: Merkezî Yönetim Harcama Belgeleri Yönetmeliği, Ulaştırma ve haberleşme giderleri Madde 43-a bendi
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